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Umowa

Zawarta w dniu ...2026 r. w Policach pomi¢dzy:

Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym w Policach z siedzibg w Policach (72-010) przy
ul. Tanowskiej 8, NIP: 851 25 50 469, REGON: 811762713, reprezentowanym przez Zarzad
Powiatu w Policach w osobach:

1) Shivana Fate — Staroste Polickiego,

2) Damiana Walczaka — Wicestaroste Polickiego,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

§1

Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materialow biurowych do:

1) A

2) B

. Nieodlaczng czg$cia niniejszej umowy jest zapytanie ofertowe zdnia ................... 2026

r. oraz oferta Wykonawcy zdnia ...................... 2026 1.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie 1 $rodki

materialne oraz sprzet niezbedny do wykonania przedmiotu umowy oraz zobowiazuje si¢

wykonac go z nalezytg starannoscia.

Wykonawca jest odpowiedzialny za wlasciwg jako$¢ oraz rodzaj wykonanego

1 dostarczonego Przedmiotu umowy.

Podane w formularzu cenowym ilosci artykuldw sa wielko$ciami orientacyjnymi,

oszacowanymi na podstawie zuzycia w roku poprzednim oraz przewidywanego

zaopatrzenia 1 maja charakter jedynie informacyjny. Zamawiajacy zastrzega, iz umowa

bedzie realizowana zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem do wysoko$ci wynagrodzenia

o ktorym mowa w § 3 ust. 1 , a Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy

w wielko$ciach podanych w formularzu cenowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$s¢ zmiany asortymentu na rzecz innego

stanowigcego przedmiot zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamawiania innego asortymentu (z zakresu

materialow biurowych) niewymienionego w zalaczniku do zapytania ofertowego

(formularza cenowego) pod warunkiem, iz wartos¢ wszystkich zaméwionych materiatlow

biurowych nie przekroczy maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w umowie.

Wykonawca o$wiadcza, iz:

1) szczegdtowo zapoznal si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, ktore uwzglednit w swojej
ofercie 1 dokonal wyceny prac;

2) rozwazyl warunki realizacji umowy 1 wynikajace z nich koszty oraz inne okolicznos$ci
niezbedne do zrealizowania powierzonego zadania;
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3) dysponuje srodkami technicznymi 1 organizacyjnymi umozliwiajgcymi nalezyte
wykonanie zobowigzan opisanych w niniejszej umowie.

W czasie wykonywania umowy Wykonawca ma obowigzek wspolpracy z osobami

wskazanymi przez Zamawiajacego.

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z warunkami realizacji zamdowienia, uwzglednit w

Ofercie wszystkie koszty niezbedne do prawidlowej realizacji Umowy oraz nie bedzie

dochodzil roszczen z tytutu niedoszacowania wynagrodzenia.

§2

Dostawy przedmiotu zamdwienia odbywacé si¢ beda sukcesywnie w okresie od dnia
podpisania niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2026 r. lub do wyczerpania limitu kwoty,
o ktorej mowa § 3 ust. 1.

Zamawiajacy wymaga, aby artykuty materialy biurowe byly fabrycznie nowe, byly wolne
od wad technicznych i prawnych.

Realizacja niniejszego zamoéwienia odbywaé si¢ bedzie na podstawie zamoOwien
czastkowych sktadanych Wykonawcy w formie pisemnej, telefonicznej, faksowej lub
elektronicznej przez pracownika Zamawiajacego w terminie do 5 dni roboczych liczonych
od daty zlozenia zamoéwienia przez Zamawiajacego.

Doktadny termin i miejsce dostawy uzgadniany bedzie pomiedzy Zamawiajacym, a
Wykonawca telefonicznie lub za posrednictwem e-maila.

Zamawiajacy jest uprawniony w kazdym terminie do zmiany miejsca i terminu dostawy w
formie powiadomienia e-mail lub telefonicznie.

Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ zamodwienie we wlasnym zakresie — wlasnym
transportem oraz zapewnic¢ roztadunek na koszt wtasny.

Dostawy realizowane beda w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 -
14.30.

Zamawiajacy kazdorazowo sprawdzi zgodno$¢ dostawy ze zloZzonym zamdwieniem
weryfikujac w szczegolnosci rodzaj, ilos¢, kompletnos¢ i jakos$¢ dostarczonych artykutow
a a potwierdzenie prawidtowosci dostawy nastepuje w formie korespondencji mailowej w
terminie 3 dni roboczych od dnia dostawy.

Podstawe do wystawienia faktury stanowi obustronne potwierdzenie prawidtowosci
dostawy, dokonane w formie korespondencji mailowej pomiedzy Stronami.

W  przypadku niezgodno$ci asortymentu, ilosci lub jakosci, Wykonawca winien
niezwtocznie nie po6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od daty powiadomienia dostarczy¢
na wlasny koszt towar zgodny z zamoéwieniem.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 10 Wykonawca jest uprawniony do wystawienia
faktury dopiero po dostarczeniu artykutow zgodnych z zamowieniem.

Za szkody wynikte podczas transportu odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

§3
. Ustala si¢ warto$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy do kwoty brutto ................... zt (stownie: ......ooeevveennnnns ), wtym VAT .....% tj., ......
zt (stownie: .............. ), warto$¢ netto ................... zt (stownie: ......ocovveviiiiieee, )

Cena okreslona w ust. 1 stanowi maksymalny limit finansowy, do ktorego Zamawiajacy
moze realizowa¢ umowe.
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Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zostaje ustalone na okres wazno$ci umowy i nie bedzie
podlegalo zmianom w okresie trwania umowy.

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace z prawidlowej realizacji
przedmiotu Umowy za faktycznie dostarczone materialty biurowe w oparciu o ceny
jednostkowe wskazane w formularzu cenowym.

Wykonawca o$wiadcza, ze ceny poszczegOlnych artykuldw sa state przez caly okres
obowigzywania umowy, nie podlegaja negocjacji i waloryzacji oraz zawieraja wszelkie
koszty zwigzane z realizacja umowy, w tym koszty transportu oraz ubezpieczenia na czas
transportu.

Wynagrodzenie czg$ciowe bedzie wyptacone po zrealizowaniu kazdorazowej dostawy i
dokonaniu odbioru, w terminie do 14 dni liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Wynagrodzenie czesciowe za kazdg dostawe obliczane bedzie na podstawie iloczynu cen
jednostkowych zawartych w ofercie Wykonawcy (formularzu cenowym) z dnia ...........
oraz ilo$ci faktycznie dostarczonej czesci przedmiotu umowy.

Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do umieszczenia na fakturze numeru niniejszej Umowy.

. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie faktury VAT w formie:

1) papierowej (oryginatu) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Policach, ul. Tanowska
8, 72-010 Police lub

2) elektronicznej na adres e-mail: ...

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane na wskazany przez niego rachunek

bankowy ktory:

1) umozliwia ptatno$§¢ w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci (ang. Split payment)
przewidzianej w przepisach ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i
ustug (Dz. U. 22025 r. poz. 775);

2) znajduje si¢ w elektronicznym wykazie podmiotow prowadzonym od dnia 1 wrze$nia
2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktorym mowa w ustawie z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug.

Jezeli rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych w ust. 11 pkt 11
2, opoznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okre§lonym w umowie, powstate wskutek
braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajacego ptatnosci wynagrodzenia z zachowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci badz dokonania ptatnosci na rachunek objety wykazem,
nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do Zadania od Zamawiajacego jakichkolwiek
odsetek za op6znienie, odszkodowan lub innych roszczen z tytulu dokonania nieterminowe;j
ptatnosci.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania i dorgeczania Zamawiajacemu faktur

ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), w rozumieniu

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug, jezeli zgodnie z

obowigzujacymi przepisami jest zobowigzany do korzystania z tego systemu.

Faktura ustrukturyzowana uznawana jest za dor¢czong Zamawiajacemu z chwilg

przydzielenia przez Krajowy System e-Faktur numeru identyfikujacego t¢ fakture, zgodnie

z art. 106 na ust. 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Wszystkie $wiadczenia realizowane na podstawie niniejszej umowy dotycza jednostki

organizacyjnej Zamawiajgcego objetej centralizacjg rozliczen podatku VAT. W zwigzku z

tym Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w strukturze faktury ustrukturyzowane;j

nastepujacych danych ,,Podmiotu2” i ,,Podmiotu3”:
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1) ,,Podmiot2” (Nabywca) - dane Zamawiajacego: POWIAT POLICKI NIP 851-25-50-
469

2) ,,Podmiot3” (Odbiorca), dane jednostki budzetowej Zamawiajacego tj.. STAROSTWO
POWIATOWE W POLICACH NIP 851-25-50-446

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, ze kazda faktura wystawiona w Krajowym

Systemie e-Faktur i dor¢czona Zamawiajagcemu jest zgodna z aktualnym schematem

logicznym FA VAT oraz przepisami obowigzujacymi w dniu jej wystawienia.

Wystawienie faktury ustrukturyzowanej niezgodnej z wymogami, o ktérych mowa w ust.

15 lub 16 powyzej, w tym z pomini¢ciem ktoregokolwiek z elementdw, o ktorych mowa w

ust. 14, uprawnia Zamawiajacego do:

1) zadania wystawienia faktury korygujacej oraz

2) wstrzymania ptatnosci do czasu otrzymania faktury spelniajacej wymagania zawarte w
ust. 151 16, co nie bedzie traktowane jako opdznienie w zaplacie.

Termin ptatnos$ci naleznosci wynikajacych z niniejszej umowy wynosi 14 dni od dnia

uznania przez zamawiajacego faktury ustrukturyzowanej, za spelniajaca wymagania, o

ktérych mowa w ust. 15, 161 17 powyzej.

§ 4

Wykonawca zobowigzany jest, w calym okresie obowigzywania umowy, dostarcza¢ towar
zgodny z wymaganiami jako$ciowymi i warunkami technicznymi okre$lonymi w Zapytaniu
ofertowym.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajacego przedstawi¢ karty
produktu lub inne dokumenty zawierajace informacje umozliwiajace Zamawiajagcemu
sprawdzenie zgodno$ci parametrow technicznych i jako$ciowych dostarczanego towaru z
wymaganiami okre§lonymi w Zapytaniu ofertowym.

. W przypadku watpliwosci Zamawiajacego co do jakosci 1 warunkéw technicznych

dostarczanego towaru, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia wykonania
ekspertyzy przez niezalezny podmiot. W przypadku potwierdzenia niezgodnosci, koszty
ekspertyzy obcigza Wykonawce.

Wykonawca udziela gwarancji na zamawiane materiaty, na okres ............... miesigcy od
daty dostawy.
W razie stwierdzenia przez Zamawiajacego wad w dostarczonych materiatach biurowych

materialu jest on uprawniony do ztozenia reklamacji w formie telefonicznej, pisemnej, lub
elektroniczne;.

Wykonawca zobowigzany jest w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zlozenia przez
Zamawiajacego reklamacji drogg elektroniczng, wymieni¢ towar na zgodny z przedmiotem
zamoOwienia lub uzupetic braki dostarczanego towaru, na wtasny koszt i ryzyko.

W przypadku ujawnienia wad jakosciowych, tj. niespelniania parametréw wskazanych
w zapytaniu ofertowym, po przyjeciu towaru, Wykonawca zobowigzany jest w terminie 7
dni kalendarzowych od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji droga
elektroniczng, wymieni¢ towar na wolny od wad, zgodny z przedmiotem zamowienia, na
wiasny koszt i ryzyko.

§5

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne z tytutu i wysokosci:
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1) 5% ceny brutto warto$ci zamdwienia czeSciowego, za kazdy dzien opodznienia w
dostarczeniu zamowienia czgsciowego, liczony od dnia nastgpujacego w stosunku do
terminu wynikajacego z § 2 ust. 3,

2) 5% ceny brutto warto$ci zamdwienia czeSciowego, za kazdy dzien opoznienia w
usuni¢ciu wad stwierdzonych po dostarczeniu Zamodwienia czg¢sciowego, liczony od
dnia nastgpujacego stosunku do termindw wynikajac z § 2 ust. 10 oraz § 4 ust. 61 7.

3) 10% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym § 3 ust. I umowy za odstapienie od
umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

Wykonawca wyraza zgode na zaptacenie kar umownych w drodze potracenia z

przystugujacego mu wynagrodzenia.

Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, a takze w przypadku, gdy szkoda

powstata z przyczyn, dla ktérych nie zastrzezono kary umownej, Zamawiajacy moze

dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej straty i

utraconych korzysci na zasadach og6lnych okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964

r. — Kodeks Cywilny a takze w sytuacji, w ktorej z powodu niewykonania, nienalezytego

wykonania lub opdznienia w wykonaniu przez Wykonawce przedmiotu umowy,

Zamawiajacy utraci lub bedzie zmuszony do zwrotu w catosci lub w czesci otrzymanych

srodkdw na wykonanie zadania.

Roszczenie o zaptatg kar umownych z tytutu zwloki, ustalonych za kazdy rozpoczety dzien

opOznienia, staje si¢ wymagalne:

1) za pierwszy rozpoczety dzien opdznienia w tym dniu,

2) za kazdy nastepny rozpoczety dzien opdznienia — odpowiednio w kazdym z tych dni.

W  zakresie prawa Zleceniodawcy do naliczania i1 dochodzenia kar umownych,

odszkodowan za nienalezyte wykonanie umowy skutki odstgpienia od umowy nast¢puja na

przysztosc.

§ 6

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajac o tym Wykonawce na piSmie w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.

Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od niniejszej umowy w przypadkach
przewidzianych przepisami Kodeksu Cywilnego oraz gdy Wykonawca, z przyczyn
zawinionych nie wykonuje umowy lub kiedy wykonuje ja nienalezycie i pomimo
pisemnego wezwania Wykonawcy do podjecia wykonywania lub nalezytego wykonywania
umowy w wyznaczonym terminie, nie zados¢uczyni zagdaniu Zamawiajgcego.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w
przypadku opdznienia w dostawie catosci lub czeSci przedmiotu zamowienia
przekraczajacej 5 (stownie: pig¢) dni roboczych, pod warunkiem uprzedniego wyznaczenia
S5-dniowego terminu do realizowania umowy zgodnie z jej postanowieniami i jego
bezskutecznego uptywu.

Odstapienie od umowy z przyczyn okreslonych w ust. 3 moze nastgpi¢ w terminie 60 dni
od powziecia przez Zamawiajacego wiadomosci o okolicznosci uzasadniajacej odstapienie.
Odstapienie od umowy nastgpuje w formie pisemnej i jest skuteczne z chwilg otrzymania
przez Wykonawce o§wiadczenia o odstapieniu.

§7
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Do kontaktow w sprawie niniejszej umowy, zwigzanych z koordynowaniem dziatan umownych
oraz odbiorem przedmiotu umowy Strony ustanawiaja nastgpujace osoby:
1) Ze strony Zamawiajacego: ................... telefon: ................... , adres email:

2) Ze strony Wykonawcey: .........o.ooe.e..l telefon: ... , adres email:

§8

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych zwigzanych z obsluga administracyjno-
organizacyjng umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego, zmiany danych teleadresowych
oraz oso6b wskazanych do kontaktéw miedzy stronami). W takim wypadku Strona
wnioskujaca o zmiang przedlozy drugiej stronie stosowne oswiadczenie, ztozone w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca nie moze dokonywac cesji wierzytelnosci wynikajacych z umowy, a takze
przyjmowaé poreczen za dlug Zamawiajacego podmiotow trzecich ani dokonywaé
jakiejkolwiek innej czynnosci prawnej skutkujacej zmiang wierzyciela Zamawiajacego, bez
uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§9

. Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;.

Zamawiajacy ma prawo poda¢ do publicznej wiadomosci informacje o przedmiocie
Umowy, Wykonawcy oraz wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie
Umowy.

. Niniejsza umowa oraz dane osobowe w zakresie imienia i nazwiska strony, z ktorg
Zleceniodawca zawarl umowe, stanowi informacje¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej 1 podlega udostgpnieniu na
zasadach 1 w trybie okreslonym w ww. ustawie.

W przypadku zmiany adresu siedziby Wykonawcy, jest on zobowigzany do niezwlocznego
pisemnego powiadomienia 0 nowym adresie Zamawiajacego. Zaniechanie powiadomienia
skutkuje tym, ze korespondencja wysytana przez Zamawiajagcego na ostatni podany mu
adres Wykonawcy, uwazana jest za dorgczong prawidtowo i skutecznie, nawet gdy zostanie
zwrocona do nadawcy.

Strony ustalaja, Zze w sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy beda
mialy zastosowanie przepisy prawa polskiego, w szczego6lnosci Kodeksu cywilnego.
Spory wynikte na tle realizacji niniejszej Umowy rozstrzygane beda przez sad miejscowo
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy Wykonawca



